SINTRA

CAMARA MUNICIPAL

Exmo. Senhor
Presidente da Assembleia Municipal de Sintra,

Dr. Domingos Quintas

Sua referéncia Sua Comunicagéo Nossa referéncia Data

SORM 2016.01.12

ASSUNTO: Proposta n.° 12-P/2016
«Aprovar a Alteragéo & Estrutura Organica Nuclear da Camara Municipal de Sintra 2016,

constante dos Anexos | e Il.»

Nos termos e para os efeitos do disposto na alinea m) e o) do n.° 1 do artigo 25.° do
RJAL aprovado pela Lei n.° 75/2013 de 12 de Setembro, solicito a V. Ex* que submeta a
apreciagdo e votagdo da Assembleia Municipal a proposta acima identificada, aprovada na
reunido da Camara realizada em 12 de janeiro de 2016.

Com os melhores cumprimentos,
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CAMARA MUNICIPAL DE SINTRA

DELIBERACAO DA CAMARA MUNICIPAL

(texto aprovado em minuta)
14

Nos termos do Art. 57° n®3 e 4 do RJAL aprovado pela Lei n°75/2013 de 12 de
Setembro, a Camara aprovou em minuta o texto da deliberagéo tomada na Reunido
ordinaria de 12.01.2016

Proposta n° 12-P/2016, subscrita pelo Sr. Presidente, que se anexa:
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Sala das Reunides da Camara Municipal de Sintra, em 12 de janeiro de 2016.
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PROPOSTA N°. /. -P/2016

Considerando que na actual Estrutura e Organizacdo dos Servigos Municipais, a que
se refere a publicagéo de aviso em Didrio da Republica, 22 série, n®.5, de 08 de janeiro
de 2014, subsequentemente alterada {(cfr. avisos publicados em Diario da Republica,
22 Série, n° 134, de 15 de jutho de 2014 e n°. 198, de 9 de outubro de 2015}, foi
consagrado o Gabinete de Contratagdo Plblica, unidade orgénica nuclear, equiparada
a cargo de direcgdo intermédia de 1° grau;

Considerando que se trata de Gabinete Municipal que concentra e congrega todas as
atribuicbes em matéria de empreitadas de obras publicas e aquisigbes de bens e
servicos e condugio dos correspondentes procedimentos de conifratagdo publica,
necessarios ao cumprimento dos objectivos estratégicos da autarquia e funcionamento
geral dos servigos municipais;

Considerando que a experiéncia recenie tem evidenciado que ¢ volume de trabalho
actualmente existente no Gabinete de Contratagdo Pdblica, exige e reclama uma clara
distingéo e priorizacédo do trabalho a desenvolver, relegando para niveis hierarquicos
inferiores de decisdo, procedimentos cuja dimensdo ou importdncia justificam o
recurso a mecanismos de delegagdo de competéncias, agilizando e conferindo
celeridade ac seu normal prosseguimento;

Considerando que, também do ponto de vista da organizacdo inierna da actividade do
Gabinete, se entende vantajosa a consagracéao de uma unidade orgénica (flexivel) que
especificamente se oriente para a condugio e tramitacdo de todos os procedimenios
de aquisicdo de bens e servicos que se enquadrem nos valores definidos para os
procedimentos de contratagdo puablica por ajuste directo, os quais se caracterizam, em
geral, por um elevado grau de urgéncia e menor grau de complexidade, exigindo
formas expeditas de enquadramenio e tratamento;

Considerando que importarda, pois, proceder ao reajustamento da estrutura e
organizacio dos servicos municipais, no sentido do aperfeicoamento referido,

Tenho a honra de propor, nestes termos e com fundamento no disposio nas alineas
m) e o) do n° 1 do artigo 25° e alinea ccc) do n° 1 do artigo 33°, todos da Lei n°
75/2013, de 12 de Setembro, que o érgdo executivo municipal:

1)- Aprove e delibere submeter a subsequente deliberacdo de aprovacido da
Assembleia Municipal, a presente Proposta de alteracdo a estrutura organica
nuclear da Camara Municipal de Sintra, em obediéncia ac disposto no artigo 6° do
Decreto-Lei n°. 305/2009, de 23 de Qutubro, a qual se consubstancia em mera
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reorganizagao interna das atribuicdes cometidas ac Gabinete de Contratagdo Publica,
o qual passard a designar-se Departamento de Contratagdo Publica, integrando a
Divisdo de Aquisicdo de Bens e Servicos, no sentido da sua conformagado com os
propésitos de optimizagdo do seu funcionamento e tudo de acordo com proposta de
alteragao a estrutura nuclear, que constitui o Anexo |, o qual faz parte integrante
da presente Proposta, a complementar com as alteragdes & estrutura flexivel que
venham a ser aprovadas pelo érgdo executivo municipal, no quadro dos limites fixados
pela Assembleia Municipal,

2)- Aprove e delibere submeter a subsequente deliberacdo de aprovacio da
Assembleia Municipal, quanto a fixag&o do nimero maximo de unidades organicas
flexiveis, tal como consta na proposta de estrutura nuclear dos servigos municipais
{Anexo !) relativamente ao Gabinete de Contratacdo Publica, e num total de 41
Unidades Orgéanicas flexiveis, sendo:

- 36 cargos de diregdo intermédia de 2° grau, dos quais, 3 cargos dirigentes nao
contabilizaveis para os limites legais estabelecidos ac provimento de cargos
dirigentes, porquanto correspondentes as excecgdes aos limiles de provimento a gue
se refere a alinea a) do n®. 1 do artigo 10° da Lei n°. 49/2012, de 29 de agosto;

- 5 cargos de diregdo de 3° grau, j& exisientes na estrutura flexivel dos servigos
municipais;

3)- Aprove e delibere submeter a subsequente deliberacdo de aprovacio da
Assembleia Municipal, a presente Proposta de alteragao ao Mapa de Pessoal dos
servigos municipais, a qual se consubstancia em mera adaptacdo do mapa de
pessoal da Camara Municipal de Sintra a presente alteragédo a estrutura organizativa
dos servicos municipais, no gue concerne aos cargos de dire¢cdo, conforme dotacdes
identificadas em quadro seguinte, identificativo dos postos de trabalho necessarios e
existentes, por referéncia as unidades organicas propostas € com produgao de efeitos
reportados & efetiva concretizagdo das referidas alteractes organizativas.

Total do grupo de pessoal dirigente:

Ne. Atual N°. Proposto Alteragao

Diretor Municipal 1 1 0
Diretor de Departamento 1 11 0
Chefe de Divisdo 35 36 +1
Cargo de diregdo intermédia de 3° grau 5 5 0
52 53 +1
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4)- Nos termos do disposto na_alinea a) do artigo 7° e n°. 3 do artigo 10°, ambos do
Decreto-Lei n°. 305/2009, de 23 de outubro, que o drgdo executivo municipal
aprove a presente Proposta de alteracio da estrutura orgdnica flexivel da
Camara Municipal de Sintra 2 qual se consubstancia, em sintese, na criago, na
estrutura flexivel dos servicos municipais, da Divisdo de Aquisicdo de Bens e Servigos,
unidade orgénica flexivel integrada no Departamento de Contratagdo Publica;

5)- Ainda nos termos do disposto na alinea a) do artigo 7° do Decreto-Lei n°. 305/2009,
de 23 de Outubro, gue o érgdo executivo municipal_aprove as atribuicdes e
competéncias da unidade orgdnica flexivel "Divisdo de Aquisicdo de Bens e

Servicos”, nos exatos termos constantes da proposta de alteragdo a estrutura
flexivel, que constitui 0 Anexo ll, o quai faz parte integrante da presente Proposta,

Sendo que a validade e eficacia da deliberacdo que aprove a criagdo da unidade
orgéanica flexivel, bem como as atribuigcbes e competéncias que lhe correspondem e a
que se referem os pontos 4. e 5., supra, ficard dependente da deliberagio de
aprovacao da Assembleia Municipal quanto & fixagdo do limite maximo de 41 unidades
orgéanicas flexiveis e a que se refere o ponto 2. da presente Proposta.

Por fim, e por razbes de coeréncia, que s6 uma leitura integrada das estruturas,
nuclear e flexivel, pode conferirr PROPONHO que o drgdo executivo municipal
delibere no sentido do envie a conhecimento da Assembleia Municipal, do teor da
Proposta de alteracdo & Estrutura flexivel dos servicos municipais, ora identificada
como Anexo |1

A alteragao das estruturas, nuclear e flexivel dos servicos municipais, que decorra da
aprovag&o das Propostas de alteragdo pelos competentes 6rgdos municipais, entrara
em vigor no dia seguinte ao da sua publicagédo no Didrio da Republica, nos termos do
estatuido no n°. 6 do artigo 10° do Decreto-Lei n®. 305/2009, de 23 de Outubro, data
na qual sera ainda conferida exigivel publicitagdo aos despachos de afetacdo e
reafectacdo do pessoal as unidades orgénicas objeto de reorganizacio e de
consagracdo na estrulura flexivel dos servigos municipais, nos termos e em
cumprimento do disposto no supra citado preceito e diploma legal.

Municipio de Sintra, aos F de janeiro de 2016

O Presidente da Camara Reunido ce
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Anexo I - Proposta de Alteragao a Estrutura Nuclear dos Servigos Municipais 2016

Alteracao _a Fstrutura Nuclear dos
Servicos Municipais, consubstanciada
na alteracdo dos artigos 12° e 27°, que
passam a ter a seguinte redacéo:

Artigo 12°
(MODELO DE ESTRUTURA ORGANICA)

a)- Para a prossecucdo das atribuicdes
do Municipio e das competéncias da
Camara Municipal de Sintra, a
organizacdc interma dos  servigos
municipais obedece ao modelo de
estrutura hierarquizada, consttuida
pelas  seguintes unidades orgénicas
nucleares:

1- Direcdc Municipal de Ambiente,
Planeamento e Gestio do Territdrio, a

qual integra:

14.~ Departamento de Seguranca e
Emergéncia;

1.5. - Departamento de Gestdo do
Territorio;

1.6. -  Departamento de  Obras
Municipais e Gestio do Espago
Piablico;

2- Departamento de Administragio,
Financas e Patrimonio;

3- Departamento de Recursos Humanos;
4- Departamento de Solidariedade e
Inovacdo Social;

5- Departamento de Educacéao;

6- Departamento de Cultura, Juventude
e Desporto;

7- Gabinete AUGI (Areas Urbanas de
Génese Ilegal);

9- Gabinete Juridico e de Notariado;

10- Departamento de Contratagdo
Pablica.

b)- A presente estrutura nuclear
contempla um total de 1 Direcdo
Municipal, 9 Departamentos Municipais
e 2 Gabinetes equiparados a
Departamento Municipal.

Artigo 27°
(Do Departamento de Contratacio
Pablica)

1. Compete ao Departamento de
Contratagéio Piblica dirigir as atividades de
contratacéo piiblica, enquadrando a agdo da

)

SINIRA

unidade orgénica flexivel que o integra, em
numero maximo que se fixa em uma, por
referéncia as areas de intervencio do
Departamento.

1.580 atribuigbes
Departamento:
a)- Assegurar os procedimentos tendentes &
adjudicagdo de empreitadas de obras
publicas, independentemente da unidade
organica proponente, promovendo o
respetivo lancamento e acompanhamento
juridico - administrativo, até & adjudicacdo

e contratacio;

b}- Assegurar 0s procedimentos
conducentes a adjudicacio de aquisicdes de
bens e servigos, assim como de concessiles
de obras e servicos publicos pelo
Municipio, decorrentes do regime juridico
inserto no Cédigo dos Contratos Ptblicos e
demais legislagéo complementar,
designadamente, concursos publicos com
publicitacio internacional, concursos de
CONcegao e demais instrumentos
procedimentais especiais.

¢)- Assegurar o cumprimento das
orientacbes estratégicas definidas em
matéria de centralizag@o dos procedimentos
de contratagdo, por forma a potenciar a
capacidade mnegocial do Municipio e
respectivos SErvicos, garantindo a
eficiéncia, racionalidade e qualidade da
contratacio;

d)- No ambito da celebracdo de confrato
escrito, o Departamento de Contrata¢do
Publica deve articular a sua atividade com
o oficial piblico, designado nos termos
legais;

e)- Centralizar, elaborar e organizar os
processos administrativos para a realizagio
dos diversos procedimentos,
independentemente da sua natureza, desde
© seu inicio ou langamento até a respetiva
adjudica¢do e contratacio;

f)- Estabelecer com as  unidades
competentes do  Departamento  de
Administracdo, Financas e Patriménio as
diligéncias para a cabimentacio das
despesas e demais atos de natureza
financeira que se afigurem necessarios;

g)- Comunicar regularmente as unidades
orgénicas proponentes, o estado da
tramitacdo dos procedimentos . de
contratacio; Reuniao de
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Anexo I - Proposta de Alteragio a Estrutura Nuclear dos Servigos Municipais 2016

2. Compete-The, em especial:

a)-  Assegurar as atividades de
aprovisionamento municipal em bens e
Servigos necessdrios a execucdo eficiente e
oportuna das atividades planeadas,
observando os melhores critérios de gestio
econdmica, financeira e de qualidade;
b)-Assegurar a tramitacio procedimental
relativa & aquisicio de bens e servicos de
acordo com as normas legais aplicaveis,
critérios  técnicos, econdomicos e de
qualidade e que ndo se enquadrem nas
atribuices da Divisdao de Aquisicdo de
Bens e Servicos;

c}- Promover o estabelecimento de sistemas
de seguros adequados & realidade
municipal e gerir a carteira de Seguros
mantendo os respetivos registos, com a
colaboragdo de outros servicos municipais
responsaveis,  designadamente,  pelos
recursos humanos, pelo equipamento de
transporte e maquinas e pelo patriménio
imovel;

d)- Elaborar, em colaboracio com diversos
Servigos, 0 Plano Annal de
Aprovisionamento, em consonancia com as
atividades comprometidas no Plano de
Atividades.
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Anexo II - Proposta de Alteracdo a Estrutura Flexivel dos Servigos Municipais 2016

Anexo Il

Alteracdo & Estrutura Flexivel dos
Servicos Municipais, consubstanciada
no aditamento dos artigos 37.%- B e 37°
C, com a seguinte redacfo:

Artigo 37°-B
(Do Departamento de Contratacio
Pablica)

O Departamento de Contratacdo Publica
desenvolve as atribuicBes decorrentes do
artigo 27° da estrutura nuclear dos servicos
municipais, enquadrando a accgio da
seguinte unidade orgénica flexivel:

- Divisado de Aquisigdo de Bens e Servicos.

Artigo 37°-C
(Pa Divisao de Aquisicio de Bens ¢
Servicos)

Sao atribuictes da Divisao de Aquisicdo de
Bens e Servigos:

a)-Assegurar a tramitagdo procedimental
relativa & aquisicdo de bens e servicos de
acordo com as normas legais aplicaveis,
critérios  técnicos, econémicos e de
qualidade e até ao limite legalmente
estabelecido para os procedimentos por
ajuste directo;

b)- Proceder, em tempo ttil, a aquisicdo dos
bens e servigos necessadtios a atividade
municipal, de acordo com critérios técnicos,
econdémicos e de qualidade. Neste Ambito,
compete-The:

- proceder, mediante prévia determinacio,
a abertura, instru¢ic e tramitacdo dos
procedimentos para aquisicic de bens e
Servicos;

- preparar os instrumentos administrativos
dos procedimentos para apreciagdo ou
parecer por parte das Comissdes de
Apreciacdo de Propostas, a designar pelo
Presidente da Camara

- garantir 0 controlo dos processos de
aquisigdo diretos e expeditos, instituidos
pela Cédmara para acorrer a situacdes de
urgéncia ou imprevisias,

c)- No ambito da celebracao de contrato
escrito, a da Divisao de Aquisi¢do de Bens e
Servigos deve articular a sua atividade com
o oficial pablico, designado nos termos

et
SINIRA
legais;
d)- Proceder & constitui¢éio e gestdo racional
de "stocks", em consondncia com critérios
definidos em articulacdo com os diversos
servicos utilizadores;
e)- Superintender as atividades e servigos
de reprografia numa perspetiva de
racionalizacdo, eficicia e responsabilizacio
pelos respetivos custos.
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